God Vares Onkorméanyzat ~ hl-
Polgirmesteri Hivatal

Jegyzbjétol Ikt.szam:
2131 God, Pestiu. 81. Ui.: dr. Hrapka Judit
ELOTERJESZTES

Ugyrendi- Jogi- és Kozbiztonsagi Bizottsag
Képviseld-Testiilet
soron kovetkezo iilésére

Tisztelt Bizottsag!

God Varos Onkorményzat Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjérdl sz61o 40/2006.(X11. 14.) sz.
Ok. rendelete a szervezeli valtozasok kévetkeztében feliilvizsgalatra szorul:

Rendelet-tervezet

God Viaros anorméuyzaténak +./2008(....) sz. Ok. rendelete a Polgarmesteri Hivatal
Ugyrendjérél sz616 40/2006.(XI1.14.) sz. rendelet modositasaral

1.§
Go6d Varos Onkormanyzatanak 40/2006.(X11.14.) sz. rendelete

2.§-nak helyébe az alabbi szévegrész kertil:
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
A hivatal a feladatok ellatisahoz sziikséges munkamegosztas céljabél az alabbi egységekbol all:

L. Osztilyok

1 ./Epitéshatészigi Osztaly

2./Pénziigyi Osztaly

3./Beruhdzasi Osztély

4./Hatdsagi Osztaly

5./Okmianyiroda

6./ Titkdrsagi- Jogi- Informatikai Osztaly
7./ Ado Osztaly

H. Kizvetlen jegyzdi irdnvitis alatt all
1./ Aljegyzé

2./ Gyamhivatal

3. Ugyvéd (kbzigazgatasi tigyek)

4./ Jogtandcsos

IIL. Kézvetlen polgarmesteri iranvitds alatt 411

1./ Bels6 ellendr
2./ Ugyvéd (polgari tigyek)
3./ Faépitesz

2.8
3.§ (6) bekezdése az alabbiakkal egésziil ki:
Az aljegyz0 ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat, valamint a birtokvédelmi iigyekben teljes kértien
eljar. Az aljegyz6 az osztalyvezet§ atjan elldtja a kozteriilet-feliigyelet kozvetett irinyitasat.

3.§ (8) bekezdése az alabbiakkal egésziil ki:
Az osztalyvezetdk s az aljegyzd feladatait a jepyz6 altal meghatirozott munkakér leirds tartalmazza,
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L fejezet 6.§ helyébe az aldbbi szévegrész keriil:

Az Epitéshatésigi osztdly szervezeti felépitése:

Szervezeti egység vezetje: osztilyvezetd

épitéshatosagi ligyintézs L
épitéshatdsagi tigyintézd 1.
telephely-miikodési engedély tigyintézé
¢épitéshatdsagi adminisztrator

4.§
II. fejezet 8.§ helyébe az alabbi szdvegrész keril:

A Pénziigyi osztily szervezeti felépitése

Szervezeti egység vezetije: osztalyvezetd

Irodavezetd
Pénziigyi tgyintézd I-IIL
Pénziigyi ligyintézd /pénztiros/ [-IT.

II. fejezet 9.§ helyébe az alabbi szovegrész kertil:

A pénziigvi osztily feladatai:

Déntésre el6késziti az onkormanyzat éves kéltségvetését, annak onkorméanyzati rendeletét az 6nalldan
gazdalkodo intézmeény vezetGjének bevonasaval. Vereti a koltségvetés modositasat és figyelemmel
kiséri annak végrehajtasat.

Elkésziti a koltségvetési beszamoldkat, az adott koltségvetési év teljesitésének zarszamaddsi
rendeletét, részt vesz az egyéb pénziigyi gazdalkodasi tervek kialakitasaban, elkészitésében. Végzi az
onkorményzatokra hérulé, jogszabdlyokban meghatarozott egyéb pénziigyl feladatokat. Elkésziti a
koltsegvetést illetd pénziigyi-gazdasagi jellegii elSterjesziéscket. Részt vesz azok veégrehajtisaban,

- ellatja az éves koltségvetési torvény altal az Snkormanyzatra hérulé feladatok teljes korii szervezését,
koordinalasat,

- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek cléirisat, gondoskodik a szamlazasrol &s a behaptasral,

- figyelemmel kiséri a kotelezettségvallalasokat, gondoskodik a kiegyenlitések végrehajtasarél,

- analitikusan ¢s szintetikusan kényveli a bevételeket és kiaddsokat,

- miikddteti a hazipénztart,

- vezeti az AFA-val kapcsolatos nyilvAntartasokat, adatokat szolgaltat az APEH felé,

- ellatja az elkiilonitett szamldk vezetését (bank, letéti, koézmi, hitel, lakasépitési alap)

- ellatja az intézmények finanszirozasat,

- ellatja a bérgazdalkodasi feladatokat, intézményi bérek szamfejtését, szocidlis juttatdsok analitikus
nyilvantartasat, kifizetését,

- vezeti a Polgarmesteri Hivatal kényv szerinti vagyon nyilvantartdsat

- ellafja a jogszabalyokban elbirt adatszolgaltatast a MAKX felé (koltségvetés, beszamoldk,
mérlegjelentések, bérjellegli kifizetések, allami tamogatasok igénylése, céltimogatasok, kézponti
koltségvetéstdl palyazatra kapott pénzeszkdzikkel torténd elszamolas)

- kzmiifejlesztési hozzajarulisok kiutaldsa,

- elvégzi az 6nkormanyzati beruhdzdsok pénziigyi adminisztracidjat,

- elkésziti a jogszabilyban meghatarozott statisztikat, jelentéseket,

- elkésziti az Osztaly tevékenységi kéréhez kapcsolédé szakmai eléterjesztéseket bizottsagi, illetve
testiileti megtargyaldsra, déntésre.

- ellatja a Polgarmesteri Hivatal t6bbi belsé szervezeti egységét szakmai és egyéb, az Osztily
feladatkdrével 6sszefliggh informacidkkal.

- folyamatosan kapcsolatot tart az énkormanyzat Pénziigyi Ellenérzé és Kozbeszerzési Bizottsagaval,
valamint sziikség szerint az nkorméanyzat egyéb bizottsagaival

II. fejezet 10.§ és 11.§-a hatalyat veszti.
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5.§
III. fejezet 12.§ helyébe az alabbi szévegrész kertil:

A Beruhazasi osztaly szervezeti felépitése:

Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd

Beruhdzasi tigyintézs 1.
Beruhazasi iigyintézd 1.
Miiszaki tigyintézi
Mérnok

6.8
IV. fejezet 14.§ helyébe az alabbi szdvegrész keriil:

A Hatdsagi osztaly szervezeti felépitése:

Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd

Szocialis Iroda Ugyfélszolgalat

Iktatas

Ugyfélszolgilati tigyintézé L
lgyfélszolgélati igyintézé II.

Anyakényvvezetd
szocialpolitikai ligyintézé I-I11.

ligyintézd

allattartasi-telephely engedélyezési

iktatd-irattdros 1.
iktatd trattaros I1.

IV. fejezet 15.§ (2) és (3) bekezdése hatdlyat veszti.
7.8
V. fejezet 19.§ helyébe az alabbi szovegrész keriil:

Az Okminyiroda szervezeti felépitése:

Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezet

Kozteriilet-feliigyelet Okményiroda

koztertilet-feliigyeletvezetd
koztertlet-feligyeld I-IT1.
iktaté irattaros

okményligyintézé 1. /irodavezets/
okményiigyintézd II. — IX.

dgyfélszolgilati igyintézd

8.

VLI fejezet 38.§ helyébe az alabbi szévegrész keriil;
Titkarsagi- Jogi- Informatikai Osztaly

Titkarsagi- Jogi- Informatikai Osztély szervezeti felépitése

Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd

Titkdrsagi Iroda Jogi iroda

Informatikai iroda

Titkarsagi tgyintéz§ I1.-II1.
Kozmiivel6dési iigyintézé

Jogl asszisztens
Titkarsagi ligyintézg 1.
Szervezési igyintézd

Informatikai irodavezetd
Informatikai tigyintézs

A Titkarsagi-Jogi-Informatikai Osztaly feladatai:

- a képviselo-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri, alpolgirmesteri, jegyzbi, aljegyz6i feladatok
cllatisaval kapcsolatos szervezési és adminisztrativ feladatok ell4tasa,

- ligyvédek, jogtanicsos munkdjanak adminisztrativ timogatisa
- titkarsagi feladatok ellatasa

- az Onkorminyzat és a polgdrmesteri hivatal miikédésével kapcsolatos szervezési és igazgatisi

informaciok biztositasa,




- Eurdpai Uniés csatlakozés jogharmonizacids feladatainak ellatasa, = o~

- valasztési eljarasokkal kapesolatos feladatok ellatdsa,

- az Onkorményzat, a polgirmesteri hivatal miikédésével kapcsolatos informéciék elektronikus
tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala, elektronikus informacios rendszer miikddtetése,

- Jegyzbkoényvvezetés (képvisel§-testiilet, bizottsagok, polgarmester, alpolgarmester, jegyzéi,
aljegyzéi feladatok ellatasa tekintetében)

- elbterjesztések  készitése, Osszegylijtése a  képviselé-testitleti  valamint bizottsdgi munkak
tekintetében

- meghivok, testilleti, bizottsigi anyagok osszeallitasa, képviselékhdz juttatdsanak elékészitése,
szervezése

- Jjegyzékonyvi kivonatok elkészitése, a hivatal szervezeti egységeinek vald megkiildése

- személytigyi feladatok ellatasa,

- & kdzoktatési torvényben meghatarozott jegyz6i hatdsagi feladatok ellatasa

- dnkormdnyzati rendezvények szervezése,

9.§
A rendelet 40.§.-a hatélyat veszti.

10.§
A rendelet az alabbi VII. fejezette] egésziil ki:
VIL fejezet 41.§ Addosztaly

Az Addosztaly szervezeti felépitése :

Szervezeti egység vezetdje: osztalyvezetd

Irodavezetd
Adéigyi Ugyintézd I- V.,

VIL fejezet 42.§

Adéosztaly feladatai: Ellatia a torvényekben, jogszabalyokban és a helyi dnkormédnyzat altal
meghatdrozott addligyi tevékenységet. Biztositjia a kizponti jogszabalyok altal meghatarozott addk
nyilvantartdsat, kivetését, beszedését és behajtasat valamint tovabbitasat az 4llami koltségvetés felé.
Biztositja az énkorményzat Altal meghatérozott helyi addk nyilvantartasat, kivetését, beszedését és
behajtasat.

Ellatja a kézponti és a helyi adok tekintetében azok:

- kivetését- beszedését

- esetleges behajtisanak foganatositasat,

- nyilvantartisat,

- kezelését,

- kdzbensd intézkedések megtételét,

- egyes meltanyossagi hataskorsk gyakorlasat,

- az adotiggyel dsszefliggd pénziigyi jellegli feladatok végrehajtésat,

- az adok kinyvelését,

- fellebbezések, kifogasok tovabbitasat az elbirdlasra illetékes felé,

- ado- és értékbizonyitvany kiallitasat,

- idegen helyr6l behajtsra atadott addk, ado jellegd tartozasok nyilvantartasat, behajtasat és utaldsat,

- tarshatdségolkal és egyéb szervekkel kapesolatot tart, hatdsigi és tarshatésagi helyszineléseket
végez,

- elkésziti a jogszabalyokban meghatdrozott statisztikakat, jelentéscket,

- ¢lvégzi az Addirodahoz érkezd iratok érkeztetését, iktatdsat, irattarozasat,

- elkésziti az Iroda tevékenységi kéréhez kapesolédéd szakmai elSterjesztéseket bizottsagi, illetve
testiileti megtargyalasra, déntésre,

- ellatja a Polgdrmesteri Hivatal tbbi belsd szervezeti egységét szakmai és egyéh az iroda
feladatkorével dsszefiiggs informéacidkkal,

- folyamatosan kapcsolatot tart az nkorméanyzat Pénziigyi Ellendrzé Bizottsagdval, valamint sziikség
szerint az dnkorményzat egy¢b bizottsdgaival.

11.§
A rendelet 41.§- t6] 43.§-ig a szdmozés az alabbiakra médosul:
VIIL fejezet 43.§ - 45.§
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12.§
A rendelet VII fejezet 44.§- 161 47.§-ig a szamozas az aldbbiakra modosul:
IX. fejezet 46.§- 49.§
E rendelet 2009. 01. O1. napjan 1ép hatalyba, kihirdetésérsl a jegyz0 gondoskodik.

Polgarmester Jegyzh

Gdd, 2008. december
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JEGYZOKONYVI KIVONAT
Az I"ngrendi, Jogi és Kdzbiztonssgi Bizottsaga 2008, november 26-i iilésén
késziilt jegyzikinyvébsl

96/2008. (XI. 26.) sz. UJKB hatdrozat
Gdd Véros Onkorményzat Ugyrend, Jogi és Kézbiztonsagi Bizottsaga

A Polgérmesteri Hivatal ugyrendjére vonatkozé rendelet-tervezetet a képviseld-testiiletnek
elfogadasra javasolja.

Hatéridé: azonnal
Felelds: Dr. Szinay Jozsef jegyzd
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