GOd Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatal
GOd, Pesti ut 81.
E-mail; varoshaza@god.hu

Kozzétételi Szabalyzat

a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérol

A személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekil adatok nyilvanossagarol szélo 1992. évi LXIII. térvény
(a tovabbiakban: Avtv.) 20. § (3) és (8) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan God Varos
Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalaban (a tovabbiakban: Hivatal) a kdzérdekii adatok
megismeréseére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiakban hatarozom meg:

1. A szabalyzat célja, hatalya,

1.1 A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Hivatalban a kézérdek(i adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kézérdekli adatok és a kodzérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyuttesen: kdzérdekl adat) teljes korére. Az Avtv. 22. §-a értelmében e Szabalyzat
rendelkezései nem alkalmazanddk a kézhitell nyilvantartasbdl torténd — kulon térvényben szabalyozott
— adatszolgaltatasra.

1.3 A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed God Varos Polgarmesterére, mint az 6nkormanyzat
képvisel6jére, valamint a Hivatal valamennyi kdztisztvisel6jére.

2. Alapfogalmak
E Szabalyzat alkalmazasa soran:

1. kb6zérdekl adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a tevékenységére vonatkozo,
a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacié vagy
ismeret, figgetlenll kezelésének maodjatol, 6nalld vagy gyljteményes jellegétdl;

2. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdvé tételét torveny kdzérdekbdl elrendeli;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja;
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4. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl figgetlenil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a
miveletek 0Osszessége, igy példaul gyljtése, felvétele, rdgzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy
Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése is;

5. adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik;
6. nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetévé teszik;

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tébbé nem
lehetséges;

8. adatzaroldas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra hozatalanak,
atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, toérlésének, 0Osszekapcsolasanak vagy
Osszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy meghatarozott idére térténé lehetetlenné
tétele;

9. adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozd teljes fizikai
megsemmisitése;

10. adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsol6dé technikai feladatok elvégzése,
fuggetlenll a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertél és eszkdztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl;

11. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatkezel§ megbizasabdl - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan
torténd megbizast is - személyes adatok feldolgozasat végzi;

12. személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes adatok barmely strukturalt,
funkcionalisan vagy foldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy szétszért &llomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhett;

13. adatallomany: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok dsszesseége;

14. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel vagy az
adatfeldolgozoéval;

15. EGT-allam: az Eurdpai Unio tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Terségrél szolé megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai Kéz0sség és tagallamai,
valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott
nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz6ldo megallapodasban részes allam
allampolgaraval azonos jogallast élvez;

16. harmadik orszag: minden olyan orszag, amely nem tagja az Eurépai Gazdasagi Térségnek.
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3. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

3.1. A hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozé Ugyekben - igy kiuléndsen az 6nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az onkormanyzati vagyon kezelésére, a kdzpénzek
felhasznalasara és az erre kotott szerz6désekre, a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek
részére kulonleges vagy kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozéan - koteles el6segiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

3.2. A Hivatal rendszeresen
e elektronikusan a www.god.hu honlapon, illetve

3.3 A 3.2. pontban megijeldlt fontos adatok kore kulondsen:

a hataskoarre,

illetékességre,

szervezeti felépitésre,

szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésre,
a Hivatal birtokaban lévé adatfajtak,

és a mikodéseérdl szolo jogszabalyok,

valamint a gazdalkodasra vonatkozé adatok.

A tajékoztatas moddjat, a vonatkozd adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az Avtv.
rendelkezésein kivil mas jogszabaly is megallapithat.

3.4 A Hivatal a 3.2. pontban fogalt médon tesz eleget annak, hogy a kezelésében Iévé kdzérdeki
adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy
szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz6désbél eredd kotelezettség alapjan
minésitett adat, tovabba, ha a kdzérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - térvény

)
) nemzetbiztonsagi;

) blnuld6zési vagy blinmegel&zési;

) kbzponti pénzlgyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

) killgyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra;
f) birésagi vagy kdzigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel korlatozza.

3.5. Ha térvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbél nyilvanos adat az Onkormanyzat és a Hivatal
feladat- és hataskorében eljaréo személy feladatkdrével 6sszefliggd személyes adata, tovabba egyéb,
kozfeladatot ellaté személy e feladatkorével 6sszefliggd személyes adata. Ezen adatok megismerésére
az Avtv. kdzérdek( adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni.

3.6. Kbzérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetéleg helyi 6nkormanyzati szervvel kotott
szerz6dés alapjan kotelez6en igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujtd
szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre vonatkozd, személyes adatnak nem
mindsuld adat.

3.7. A kozérdekl adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefliggésben az lzleti titok
megismerésére a Polgari Térvénykoényvben foglaltak az iranyadok.

Az Avtv. 19. § (7) bekezdése értelmében a kézérdek(i adatok nyilvanossagat korlatozhatja, tovabba az
Eurdpai Unid jogszabalya, az Eurdpai Unid jelentds pénzlgy-gazdasagpolitikai érdekére tekintettel,
beleértve a monetaris, a kdltségvetési és az adopolitikai érdeket is.
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3.8. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd déntés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott
tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését a polgarmester, illetve a jegyz6 engedélyezheti. A
dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére iranyuld igény - a déntés meghozatalat kdvetéen
akkor utasithato el, ha az adat megismerése a hivatal térvényes miikddési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kuldondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténé szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.9. Jogszabaly tovabbi adatokat is kd&zérdeklnek nyilvanithat, illetve megismerhetéségének
korlatozasara a fent meghatarozottaktol révidebb idétartamot allapithat meg.

3.10. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.8, 3.9 pontban meghatarozott kézérdekli adatok nyilvanossagra hozasarol
minden szervezeti egység vezetdje feladatkdrében koteles gondoskodni, az adatvédelmi felel6s
egyidejd irasbeli tajékoztatasa mellett.

3.11. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténé kozzététel, illetve a kdzzététel technikai feltételeinek
biztositdsa az Informatikai Iroda kijeldlt munkatarsa, a kdzzététel tartalmi és formai ellenérzése az
adatvédelmi felel8s feladata.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igény és teljesitése

4.1. A k6zérdekl adat megismerése irant barki széban, irasban vagy elektronikus uton igényt nyujthat
be a Polgarmesteri Hivatal Ugyfélszolgalati Irodajan (cim: 2131 Goéd, Pesti ut 81., e-mail:
varoshaza@god.hu). Szébeli, vagy elektronikus uton tortént igenylésrél feljegyzést kell késziteni. A
kérelem teljesitésére jelen szabalyzat és az Avtv. 20. §-aban foglalt rendelkezések iranyaddak.

4.2. A kozérdekli adat megismerésére iranyulé igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs
jogszabalyi akadalya — a tudomasra jutasat kdvet6 legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon
belll kell eleget tenni. Az igényt annak a szervezeti egységnek a vezetbje (tavollétében munkakdri
helyettese) koteles eleget tenni, amelynek koztisztvisel6je, Ugykezel6je (a tovabbiakban egyutt:
koztisztviseld) az igényelt kozérdek(i adatot kezeli. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
igények elbirdlasa az érintett szervezeti egyseég vezetdje és az adatvédelmi felel6s, tavollétik esetén
munkakori helyettesik feladata, jelen utasitds 4. sz. mellékletét képezd kisérblap szerint, az igénylés
beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon belil.

4.3. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fuggetlenul az igényld masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a
feladata, amelynél az igénylést leadtak. Nagy terjedelm(i fénymasolandé irat igénylése esetén a
fénymasolas a Szervezési Osztaly kijeldlt dolgozojanak feladata. A digitalis masolat elkészitése az
Informatikai Iroda kijeldlt dolgozoéjanak feladata.

4.4. Ha a kozérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton ezen
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.5. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar - az
igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget tenni.




God Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak Kozzétételi Szabalyzata

4.6. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyitt, 8 napon belll irasban vagy -
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kdzolte - elektronikus uton értesiteni kell az
igénylét.

4.7. A kdzérdekl adat megismerése iranti igeny teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvi igényl az igényeét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.8. A masolat készitéséert fizetend6 dijak mértékét az 1. szamu melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités mértékérdl az igénylét kérésére elézetesen tajékoztatni kell. A fizetendd dijrol a Pénziigyi
Osztaly szamlat allit ki.

4.9 Amennyiben az adatigényld a masolatokat személyesen veszi at, azok koltségeit egyidejlileg
megtéritheti a Szabalyzat 4.8 pontja szerint kiallitott szamla alapjan a Hivatal hazi pénztaraban.

Postai uton térténd adatszolgaltatds esetén a Szabalyzat 4.8 pontja szerint kiallitott szamla alapjan a
szamlahoz mellékelt atutalasi megbizassal teljesithetd az adatszolgaltatas dija.

Ugyanez a fizetési mdéd vonatkozik az egyéb adathordozon (floppy, CD, DVD stb.) torténd
adatszolgaltatas esetére is.

4.10. Az Avtv. 20. § (9) bekezdés szerinti nyilvantartas vezetése az irodavezetdék feladata. A
nyilvantartas alapjan minden irodavezetd a targyévet kdveté év januar 15-ig kételes az adatvédelmi
felel6s részére az adatvédelmi biztos tajékoztatasahoz sziikséges informaciokat megadni.

5. Jogorvoslata kézérdeki adatok teljesitésével kapcsolatosan
5.1. Ha a kdzérdek( adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igénylé a birésaghoz fordulhat.
5.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagat a Hivatal kételes bizonyitani.
5.3. A pert a megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az Avtv. 20. § (2) bekezdésében
meghatarozott hataridé eredménytelen elteltétdél szamitott 30 napon belldl az ellen a szerv ellen kell
meginditani, amely a kért felvilagositast megtagadta.
5.4 Ha a birésag a kérelemnek helyt ad, hatarozataban a Hivatalt a kért kézérdek( adat kozlésére
kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

6.1. Az Eitv. alapjan az dnkormanyzat kozzétételi listajat az 5. sz. melléklet tartalmazza.

6.2. A kbzzétételre, helyesbitésre, frissitésre kerllé adatokat az 5. sz. mellékletben meghatarozott
idében a meghatarozott személyek kildik meg az Informatikai Iroda vezet6je részére elektronikus uton.

6.3. Az Informatikai Irodavezet altal kijelolt személy az adatokat haladéktalanul megjeleniti.
6.4.Az adatfelelés a szervezeti egységéhez tartozo kozzétételi egység adatainak a valtozasat nyomon

koveti és azokat a jogszabalyban meghatarozott id6kdzonként megkuldi az adatkdzld részére. Az
adatfelel6s a honlapon tértend kozzétételt kdvetben az adatok pontossagat visszaellenérzi.
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6. Adatvédelmi el6irasok

6.1. A koOzzétett adatok megismerése személyazonositdé adatok kodzléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kdzzétett kbézérdekl adatokhoz torténé hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetlenil sziikséges; a személyes adatokat
ezt kdvetden haladéktalanul tordlni kell.

6.2. lgénylés alapjan tortén6é adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlenil sziikséges. Az igény teljesitését, illetéleg a koltségek megfizetését
koévetéen az igénylé személyes adatait haladéktalanul térolni kell.

6.3 Mivel a kozérdek(i adatok megismeréséhez barkinek joga van, az azokhoz vald hozzaférés soran
fészabalyként nincs alkotmanyos lehet6ség az adatot megismerni kivané személy azonositasara.
Koézzétett kdzérdekl adatok esetében személyes adat csak a technikailag objektiven kikerilhetetlen
esetekben (ilyen lehet a felhasznalé szamitégépének IP-cime) kezelhetd, ennek megfeleléen az
elektronikusan kozzétett kozérdekl adatokhoz valé hozzaférés regisztraciohoz nem koéthet6.
Koézérdek( adat igénylése esetében az azonositast valamely jogszer(i szempont, igy példaul a masolat
koltségének medfizetése megalapozhatja, azonban személyes adatok kezelésére ebben az esetben is
csak a cél eléréséhez feltétlenll szikséges adatok vonatkozasaban, és csak addig van lehet6ség,
amig az adott szempont érvényesulése ezt elkertlhetetlenné teszi.

Gdd. 2008. junius 12.

Marké Jozsef dr. Szinay Jozsef
Polgarmester Jegyz6




God Varos Onkormanyzata Polgarmesteri Hivatalanak Kozzétételi Szabalyzata

1. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

(Brutté ar Ft-ban)

Adatkézlés P —— Koltségtérités -
madja koIt Masolasi koltség Osszesen
Oltsége
Fénymasolas 10 ft/ lap 10 ft/ lap 20 ft/lap
(A/4)
1,44 MB floppy 100 ft / lemez 100 ft / lemez 200 ft / lemez
lemez
CD lemez 150 ft / lemez 200 ft / lemez 350 ft / lemez
DVD lemez 150 ft / lemez 200 ft / lemez 350 ft / lemez
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God Varos Onkormanyzata 2. sz. melléklet

Polgarmesteri Hivatal

GOd, Pesti Ut 81. Erkeztetés idépontja:

E-mail:varoshaza@godhu
Igény

a God Varos Polgarmesteri Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekii adat megismerésére

Adatot KEIO NEBVE: ...

Elérhetéségei:
1= 1 (o] 1 41
E-mail cime: ......c.ooiiiid @

Telefonszama: .......... U

Igény pontos leirasa:

Az igényelt adatokrél masolat készitését: [ kérem (1 nem kérem
Az elkészitett masolatokat: [J személyesen veszem at 1 postai uton kérem teljesiteni
Az adathordoz¢ fajtaja: [ papir [ elektronikus adathordozo(................ )
Nyilatkozat
Alulirott ... nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmertlé koltségeket
[J Megtéritem. [0 Nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerilé kéliségeket nem vallalom az
altalam kért informaciokrél csak olyan formaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé
koltséget a God Varos Polgarmesteri Hivatalanak.

Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok el6allitasaval Osszefiggésben a
visszavonasig felmertilt kdltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: GOd, 2...... . oo,

Az adatot igényl6 alairasa
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God Varos Onkormanyzata 3. sz. melléklet
Polgarmesteri Hivatal

God, Pesti (it 81. Erkeztetés idpontja:
E-mail:varoshaza@godhu

KISEROLAP

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény elbiralasahoz

Igény beérkezésének datuma / szervezeti egység megnevezése / igényelt adatok kore:

Szakmai ellenér:

Erintett szervezeti egység vezetdje [] teljesithet

[] elutasitando
Indokolas:

Torvényességqi ellenér:

Adatvédelmi felelés [] teljesithetd

D elutasitando
Indokolas:

Alairas
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A kozérdekii adatok szolgadltatasaért felelds személyek

4. szamu melléklet

Jegyzd Dr. Szinay Jozsef
Titkarsagi — Jogi — Informatikai Osztaly Dr Hrapka Judit
Informatikai Iroda (adatk5z16) Juhasz Anita
Pénziigyi Osztaly Nagy Gabriella
Ado Osztaly Jakab Gébor
Beruhazasi Osztaly Popele Julianna
Hatosagi Osztaly Dr. Kéarméan Gébor
Okmanyiroda To6thné Kolter Marta
Epitéshatosagi Osztaly Ivanyi Andrea
Gyémhivatal Igléi Ferenc

Telepiilésellaté Szervezet

Dr. Hetényi Tamés
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1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok

Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

Kozzétételi Lista
L Szervezeti, személyzeti adatok

5. sz. melléklet

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

Hivatalos név (teljes név)

Informatikai Irodavezet6

(adatkoz16)

Székhely Informatikai Irodavezetd
(adatkoz16)

Postacim (postafiok szerinti cime, ha van) | Informatikai Irodavezetd
(adatkoz16)

Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy hal6zatkijel61o
szammal)

Informatikai Irodavezet6
(adatkoz16)

Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esetben korzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halozatkijel6ld
szammal)

Informatikai Irodavezetd
(adatk6z16)

Kozponti elektronikus levélcim

Informatikai Irodavezet6
(adatkoz16)

A honlap URL-je

Informatikai Irodavezeto
(adatkoz16)

Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapesolat
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam,
tigyfélfogadas helye, postacime.)

Informatikai Irodavezet6
(adatk6z16)

Az ligyfélszolgalati vagy
kozonségkapcsolati vezetd neve

Informatikai Irodavezetd
(adatk6z16)

Az iigyfélfogadas rendje

Informatikai Irodavezet6
(adatk5z16)

Valtozasokat kovetden
azonnal/el6z6 allapot
torlend6
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Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

Adat megnevezése

Adatszolgéltatisért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A szervezeti struktura abréja (a szervezeti
egységek €s vezetdik megnevezésével)

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

Valtozasokat kovetden
azonnal/el6z6 allapot
torlendo

Elérést biztositva a szervezeti
egységek feladatainak leirasat
tartalmaz6 dokumentumokhoz.
Az e kozzétételi egység altal
Osszefoglalt kozzétételi
kotelezettségek teljesithetoek a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt
kozzétételi kotelezettségekkel
egylittesen, vagy az ezek alapjan
mar kozzétett adatokra
hivatkozassal is.

Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felel6s

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint
testlileti szerv esetén a testiileti tagok neve,
beosztas megnevezeése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

A szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztds megnevezése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

Valtozasokat kovetden
azonnal/eldz6 allapot
torlendd

Az e kozzétételi egység altal
Osszefoglalt kozzétételi
kotelezettségek teljesithetdek a
KIETB 19. sz. ajanlasaban foglalt
kozzétételi kotelezettségekkel
egyiittesen, vagy az ezek alapjan
mar kozzétett adatokra
hivatkozassal is.

Szervezeti egységenként
felsorolasszertien.
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1.2 A feliigyelt koltségvetési szervek

Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szerv

Adat megnevezése

Adatszolgéltatisért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A szerv irdnyitésa, felligyelete vagy
ellendrzése alatt 4llo, vagy
alarendeltségében mitkdddé mas
kozfeladatot ellatod szervek hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhetosége
(telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)

Informatikai Irodavezetd
(adatkoz16)

A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt 4llo, vagy
alarendeltségében miik6dé mas
kozfeladatot ellato szervek honlapjanak
URL-je

Informatikai Irodavezet6
(adatkoz16)

A szerv iranyitasa, felligyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mitkdddé mas
kozfeladatot ellato szervek
tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, iigyfélfogadas
helye, postacime), ligyfélfogadasanak
rendje

Informatikai Irodavezetd
(adatkoz16)

Viltozasokat kovetéen
azonnal/Az el6z6 allapot
1 évig archivumba
tartasaval

1.3. Gazdalkodo szervezetek

Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban all6 vagy részvételével miikodoé gazdalkodo szervezetek

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

Azon gazdalkodo szervezetek neve,
székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim), amelyek a kozfeladatot ellato

Telepiilésellato Szervezet
vezetdje

Véltozéasokat kovetden
azonnal/Az el6z6 allapot
1 évig archivumba
tartasaval
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szerv tobbségi tulajdonaban allnak, illetve
amelyek felett kozvetlen iranyitassal
rendelkezik

A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
tevékenységi korének leirdsa

Telepiilésellaté Szervezet
vezetdje

A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek
képviseldjének neve

Telepiilésellatd Szervezet
vezetdje

A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetekben a kozfeladatot ellatod szerv
részesedésének mértéke

Telepiilésellatd Szervezet
vezetdje

1.4. Kozalapitvanyok

Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felel6s

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a

Titkarsagi — Jogi —

kozfeladatot ellato szerv alapitott, amelyek | Informatikai

alapitdi jogat 6 gyakorolja Osztalyvezetd

A fentiek szerinti kozalapitvanyok Titkarsagi — Jogi —

székhelye Informatikai
Osztalyvezetd

A fentiek szerinti kozalapitvanyok kezeld Titkarsagi — Jogi —

szerve tagjainak felsorolasa Informatikai
Osztalyvezetd

Valtozéasokat kovetden
azonnal/Az el6z0 allapot
1 évig archivumba
tartasaval

Az alapito okiratok kozvetlen
elérhetdségének biztositasaval.

1.5 Lapok

Kozzétételi egység: Lapok

Adat megnevezése

Adatszolgéltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok neve

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

Valtozasokat kdvetden
azonnal/Az el6z6 allapot
1 évig archivumba

14




God Véros Onkorményzata Polgdrmesteri Hivatalanak Kozzétételi Szabalyzata

A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott
lapok szerkesztdségének és kiaddjanak
neve ¢s elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
lapok foszerkesztdjének a neve

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

tartasaval

1.6 Felettes, feliigyeleti, térvényességi ellenorzést gyakorlo szerv

Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szerv

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felel6s

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szerv
hivatalos neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

A kozfeladatot ellatod szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szerv
ugyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tigyfélfogadas
helye, postacime), ligyfélfogadasanak
rendje

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

Valtozéasokat kovetden
azonnal/Az el6z0 allapot
1 évig archivumba
tartasaval

15




God Véros Onkorményzata Polgdrmesteri Hivatalanak Kozzétételi Szabalyzata

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése

Adatszolgéltatisért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozod alapvetd
jogszabalyok, allami iranyitas egyéb jogi
eszkozei, valamint a szervezeti és
mukodési szabalyzat vagy ligyrend listaja

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

Az orszagos illetékességli szerv, valamint a
megyei (févarosi) kozigazgatasi hivatal
feladatarol, tevékenységérol szolo
tajékoztatd szovege magyar €s angol
nyelven

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

Viltozasokat kovetéen
azonnal/Az el6z6 allapot
1 évig archivumba
tartasaval

A jogszabalyok, allami iranyitas
egyéb jogi eszkdzei, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy lgyrend hatélyos és teljes
szovegét tartalmazd 6nallo
dokumentumok elérhetdségének
biztositasaval.

E kozzétételi kotelezettség
teljesithetd a Ket. 164. § (1) és (2)
bekezdésében, valamint a KIETB
19. sz. ajanlasaban foglalt
kozzétételi kotelezettségekkel
egyiittesen, vagy az ezek alapjan
mar kozzétett adatokra hivatkozassal
is.

A tartalomjegyzékben a
dokumentum cimét angol nyelven is
meg kell jelolni.

E kozzétételi kotelezettség
teljesithet6 a KIETB 19. sz.
ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozassal is.

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes leirasa

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

Negyedévente/Az el6z6
allapot 1 évig
archivumba tartasaval
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Kozzétételi egység: A hatosagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése

Adatszolgéltatisért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

Az é4llamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy¢eb hatdsagi iigyekben a hataskorrel
rendelkezd, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro szerv
neve

Minden szervezeti
egység vezetdje

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy¢b hatdsagi ligyekben a hataskorrel
rendelkezd, hataskor gyakorlasanak
atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
illetékességi teriilete

Minden szervezeti
egység vezetdje

Az éllamigazgatasi, onkormanyzati, és
egyéb hatosagi ligyekben az ligyintézéshez
sziikséges dokumentumok, okméanyok
felsorolasa

Minden szervezeti
egység vezetdje

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy¢éb hatosagi ligyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
0sszege

Minden szervezeti
egység vezetdje

Az éllamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy¢éb hatosagi ligyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az
ligyintézést segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo tajékoztatas

Minden szervezeti
egység vezetdje

Az é4llamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy¢eb hatdsagi ligyekben az eljarast
meginditd irat benyujtasara szolgald
postacim (postafiok szerinti cim, ha van),
tigyfélfogadasi vagy kozonségkapcsolati
cim és nyitvatartasi id6

Minden szervezeti
egység vezetdje

Valtozasokat kovetden
azonnal/Az el6z0 allapot
torlendd

A kozzétételi egységen beliil
iigycsoportonként (ligytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.

Az e kozzétételi egység altal
Osszefoglalt kozzétételi
kotelezettségek teljesithetdek a Ket.
164. § (1) és (2) bekezdésében foglalt
kozzétételi kotelezettségekkel
egylittesen, vagy az ezek alapjan mar
kozzétett adatokra hivatkozassal is.
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Az é4llamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy¢éb hatosagi ligyekben az eljarast
megindito irat benyljtasara nyitva allo
hataridd

Minden szervezeti
egység vezetdje

Az éllamigazgatasi, onkormanyzati, és
egy¢éb hatdsagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listdja

Minden szervezeti
egység vezetdje

A formanyomtatvanyok
letolthetdségének biztositasaval. E
kozzétételi kotelezettség teljesithetd a
Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében,
valamint a KIETB 19. sz. ajanlasaban
foglalt kozzétételi kotelezettségekkel
egylittesen, vagy az ezek alapjan mar
kozzétett adatokra hivatkozassal is.

Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Adat megnevezése

Adatszolgéltatisért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdsok megnevezése

Minden szervezeti
egység vezetdje

A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgéltatasok tartalmanak leirasa

Minden szervezeti
egység vezetdje

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének
rendjére vonatkozo tajékoztatas

Minden szervezeti
egység vezetdje

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébol finanszirozott

kozszolgaltatasok dijanak és az abbol adott

kedvezmények mértéke

Minden szervezeti
egység vezetdje

Valtozasokat kovetéen
azonnal/Az el6z0 allapot
1 évig archivumba
tartasaval

Amennyiben hosszabb terjedelmiiek,
a tajékoztatasokat onallo
dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok
elérhetdségének biztositasaval.
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Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

Adat megnevezése Adatszolgéltatasért felelds Frissités/archivumban tartas Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szerv altal az Minden szervezeti Valtozasokat kovetéen
alaptevékenysége ellatdsdhoz hasznalt sajat | egység vezetdje azonnal/Az el6z6 allapot
fenntartasu adatbazisok, illetve 1 évig archivumba
nyilvantartasok jegyzéke tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott, | Minden szervezeti

az adatvédelmi nyilvantartasba egység vezetdje

bejelentendd nyilvantartasokrol a

1992:LXIIIL. tv. 28. § (1) bekezdésében

szerepl6 adatok

A kozfeladatot ellato szerv altal — Minden szervezeti

alaptevékenysége keretében — gylijtott €s egység vezetdje

feldolgozott adatok fajtai

A kozfeladatot ellato szerv altal — Minden szervezeti

alaptevékenysége keretében — gyiijtott és egység vezetdje

feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés

modja

A kozfeladatot ellato szerv altal — Pénziigyi Osztalyvezetd

alaptevékenysége keretében — gylijtott s

feldolgozott adatokrdl valé masolatkészités

koltségei

Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése Adatszolgéltatasért felelds Frissités/archivumban tartas Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos

Titkarsagi — Jogi —

Negyedévente/Az el6z6

kiadvéanyainak cimei Informatikai allapot 1 évig

Osztalyvezetd archivumba tartdsaval
A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Titkarsagi — Jogi — Kiadvanyonkénti bontasban.
kiadvéanyai témdjanak leirasa Informatikai

Osztalyvezetd
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Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felelds

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvéanyaihoz val6 hozzaférés maodja

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendo koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténye

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

Amennyiben a honlaprol a kiadvany
letolthetd, a kiadvany
elérhetdségének biztositasaval.

E kozzétételi kotelezettség
teljesithetd a KIETB 19. sz.
ajanlasaban foglalt kdzzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozéssal is.

Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tilések

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A testiileti szerv dontései elokészitésének
rendje

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

A testiileti szerv dontéseiben valo
allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

A testiileti szerv dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

A testiileti szerv iilésének helye
(irdnyitdszam, varos, utca, hazszam)

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

A testiileti szerv megtartott iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeloléssel)

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

A testiileti szerv tervezett iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeldléssel)

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

A testiileti szerv llései latogathatosaganak
rendje

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

Vialtozéasokat kovetden
azonnal/Az el6z6 allapot
1 évig archivumba
tartasaval

Tobb helyszin esetén tilésenkénti
bontasban.

Az lés jegyzokonyve, illetve
Osszefoglalgja elérhetdségének
biztositasaval.
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A testiileti szerv iiléseinek napirendje

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai Osztalyvezetd

Ulésenkénti bontasban.

Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetdségének biztositasaval.

Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa

Titkarsagi — Jogi —

Informatikai
Osztalyvezetd
A testiileti szerv dontéshozataldnak ddtuma | Titkarsagi — Jogi —
(év, ho, nap megjeldléssel) Informatikai
Osztalyvezetd

A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos

Titkarsagi — Jogi —

adatai Informatikai
Osztalyvezetd

Az Eitv. alapjan kozzéteendd Titkarsagi — Jogi —

jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok, Informatikai

jogszabdlytervezetek felsorolasa Osztalyvezetd

Az Eitv. alapjan kézzéteendd Titkarsagi — Jogi —

jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok, Informatikai

jogszabalytervezetek tekintetében az Osztalyvezetd

egyeztetés allapota

A helyi 6nkormanyzat képviselo-

Titkarsagi — Jogi —

testliletének nyilvanos iilésére benyujtott Informatikai
eldterjesztések felsorolasa Osztalyvezetd
Osszefoglal6 a véleményezék Titkarsagi — Jogi —
észrevételeirdl, és az észrevételek Informatikai
elutasitasanak indokairol Osztalyvezetd

Viltozasokat kovetéen
azonnal/Az el6z6 allapot
1 évig archivumba
tartasaval

A dontések elérhetdségének
biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban; a
megfeleld iilés jegyzokonyve, illetve
Osszefoglaldja elérhetdségének
biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban.

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

Az eldterjesztések elérhetdségének
biztositasaval.

A nyilvanvaldan alaptalan
észrevételek esetén az elutasitas
indokairdl nem kell 6sszefoglalot
késziteni.
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Kozzétételi egység: Palyazatok

Adat megnevezése

Adatszolgéltatisért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt
palyazatok felsorolasa

Minden szervezeti
egység vezetdje

Folyamatosan/Az el6z6
allapot 1 évig
archivumba tartasaval

A péalyazatok szakmai leirdsat,
eredményeit €s indokolasat
tartalmaz6 dokumentumok
elérhetdségének biztositasaval.

E kozzétételi kotelezettség
teljesithet6 a KIETB 19. sz.
ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egylittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozéssal is.

Kozzétételi egység: Kozérdeki adatok igénylése

Adat megnevezése

Adatszolgéltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozérdekii adatok megismerésére

Titkarsagi — Jogi —

iranyul6 igények intézésének rendje Informatikai
Osztalyvezetd

A kozérdekii adatok megismerésére Titkarsagi — Jogi —

iranyul6 igények tekintetében illetékes Informatikai

szervezeti egység neve Osztalyvezetd

A kozérdekili adatok megismerésére Titkarsagi — Jogi —

iranyuld igények tekintetében illetékes Informatikai

szervezeti egység elérhetdsége (postacime, | Osztalyvezetd

foldrajzi helye, telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A kozérdekt adatokkal kapcsolatos

Titkarsagi — Jogi —

kotelezd statisztikai adatszolgéltatas adott | Informatikai
szervre vonatkozé adatai Osztalyvezetd

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében Titkarsagi — Jogi —
1év6 kozérdeki adatok felhasznalasara, Informatikai
hasznositdsara vonatkozo altalanos Osztalyvezetd

szerzOdési feltételek

Negyedévente/Az el6zo
allapot 1 évig
archivumba tartasaval
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Azon kozérdekil adatok hasznositasara
iranyul6 szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6dd
fél

Titkarsagi — Jogi —
Informatikai
Osztalyvezetd

Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

Adat megnevezése

Adatszolgéltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
kilonos kozzétételi lista

Minden szervezeti
egység vezetdje

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo
egyedi kozzétételi lista

Minden szervezeti
egység vezetdje

Valtozasokat kovetden
azonnal/Az el6z6 allapot
1 évig archivumba
tartasaval

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetdve
tételével.

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
vagy egy¢b aktus megnevezésével
elérhetdvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A mitkédes torvényessége, ellendrzések

Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

Adat megnevezése Adatszolgaltatasért felelés Frissités/archivumban tartas Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szervnél végzett Minden szervezeti A vizsgalatrol sz616
alaptevékenységgel kapcsolatos — egység vezetdje jelentés megismerését
nyilvanos megallapitasokat tartalmazo — kovetden
vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa haladéktalanul/Az el6z6
allapot 1 évig
archivumba tartadsaval
Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései
Adat megnevezése Adatszolgaltatasért felelés Frissités/archivumban tartés Megjegyzés

Az Allami Szamvev0Oszék ellendrzéseinek
nyilvanos megallapitasai

Minden szervezeti
egység vezetdje

A vizsgalatrol szolo
jelentés megismerését
kdvetden
haladéktalanul/Az el6z6
allapot 1 évig
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Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

Adat megnevezése Adatszolgéltatasért felelds Frissités/archivumban tartas Megjegyzés
A szervre vonatkozo egy¢éb ellendrzések, Minden szervezeti A vizsgalatrél szolo Idérendben.
vizsgalatok nyilvanos megéllapitasai egyseég vezetdje jelentés megismerését

kovetden

haladéktalanul/Az el6z6

allapot 1 évig
Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény
Adat megnevezése Adatszolgéltatasért felelds Frissités/archivumban tartas Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szerv Titkarsagi — Jogi — Negyedévente/Az el6zd
feladatellatasanak teljesitményére, Informatikai allapot 1 évig
kapacitasanak jellemzésére, Osztalyvezetd archivumba tartasaval
hatékonysaganak és teljesitményének
mérésére szolgald mutatok és értékiik,
idébeli valtozasuk
Kozzétételi egység: Miikodési statisztika
Adat megnevezése Adatszolgaltatasért felelés Frissités/archivumban tartés Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapuld
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idobeli
valtozasuk

Minden szervezeti
egység vezetdje

Negyedévente/Az el6zo
allapot 1 évig
archivumba tartasaval

3.2 Koltségvetések, beszamolok

Kozzétételi egység: Eves koltségvetések
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Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi)
koltségvetései

Pénziigyi Osztalyvezetd

Véltozéasokat kovetden
azonnal/Az el6z0 allapot
5 évig archivumba
tartasaval

Evenkénti bontasban.

E kozzétételi kotelezettség
teljesithetd az Amr 22.
mellékletében foglalt kdzzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozéssal is.

Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

Adat megnevezése Adatszolgaltatasért felelés Frissités/archivumban tartas Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szerv szamviteli Pénziigyi Osztalyvezetd | Valtozasokat kdvetden Beszamolonként.
torvény szerinti beszamoloi azonnal/Az el6z0 allapot
5 évig archivumba
tartasaval
Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
Adat megnevezése Adatszolgaltatasért felelés Frissités/archivumban tartas Megjegyzés
A kozfeladatot ellato szervnek a Pénziigyi Osztalyvezetd | Valtozasokat kdvetden Beszamolonként.

koltségvetés végrehajtasarol - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott modon ¢€s
gyakorisaggal - készitett beszamoloi

azonnal/Az el6z0 allapot
5 évig archivumba
tartasaval

E kozzétételi kotelezettség
teljesithetd az Amr 22.
mellékletében foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozéssal is.

3.3. Koltségvetések, beszamolok

Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése

Adatszolgéltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak 1étszama

Titkarsagi — Jogi -
Informatikai
Osztalyvezetd

Negyedévente/Az el6z6
allapot 1 évig
archivumba tartdsaval
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A vezetOk és a vezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése

Osszesitett Osszege €s atlagos mértéke

Pénziigyi Osztalyvezetd

Az egyéb alkalmazottaknak nytjtott
juttatasok fajtaja és mértéke Osszesitve

Pénziigyi Osztalyvezetd

Kozzétételi egység: Tamogatasok

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegti, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve

Minden szervezeti
egység vezetdje

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegli, fejlesztési tdimogatasok célja

Minden szervezeti
egység vezetdje

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegli, fejlesztési tdimogatasok Gsszege

Minden szervezeti
egység vezetdje

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegti, fejlesztési timogatési program
megvalositasi helyére

Minden szervezeti
egység vezetdje

Negyedévente/Az el6zo
allapot 1 évig
archivumba tartasaval

Az e kozzétételi egység altal
osszefoglalt kozzétételi
kotelezettségek teljesithetdek az
Amr. 22. mellékletében foglalt
kozzétételi kotelezettségekkel
egylittesen, vagy az ezek alapjan
mar kozzétett adatokra
hivatkozassal is.

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva
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Kozzétételi egység: Szerzddések

Adat megnevezése

Adatszolgéltatisért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodéssal
Osszefliggo - a kiilon jogszabalyban
meghatéarozott értékii - arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerzodések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz0do felek megnevezése, a
szerz6dések értéke, idétartama

Minden szervezeti
egység vezetdje

Negyedévente/Az el6z6
allapot 1 évig
archivumba tartdsaval

E kozzétételi kotelezettség
teljesithetd az allamhaztartasrol
$z016 1992. évi XXXVIIL. torvény
15/B. §-a altal eloirt kozzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozassal is.

Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat megnevezése

Adatszolgaltatasért felel6s

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A koncesszi6rol szolo torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol
készitett emlékeztetok, palyazat
eredménye)

Jegyz6

Negyedévente/Az el6zo
allapot 1 évig
archivumba tartasaval

E kozzétételi kotelezettség
teljesithetd az allamhaztartasrol
sz0106 1992. évi XXXVIII. torvény
15/B. §-a altal eloirt kozzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozéssal is.
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Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése

Adatszolgéltatisért felelés

Frissités/archivumban tartas

Megjegyzés

A kozfeladatot ellato szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen
tarsadalmi szervezet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi
érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis €s sporttevékenységet
segitd szervezet tdmogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalado kifizetések cimzettjei

Pénziigyi Osztalyvezetd

Negyedévente/Az el6z6
allapot 1 évig
archivumba tartasaval

E kozzétételi kotelezettség
teljesithetd az allamhaztartasrol
$z016 1992. évi XXXVIIL. torvény
15/B. §-a altal eloirt kozzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozéssal is.
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